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教 务 通 知
2023 年第 7 期（总第 294 期） 2023.5.8 德州学院教务处

各教学单位：

现将 2022—2023 学年第 2 学期 13-14 周教务处有关工作通知如下：

一、教务工作

（一）关于进一步加强在线开放课程管理工作的通知

2022 年第 6 期教务通知对我校在线开放课程管理做了详细安排，请各

教学单位继续按要求做好落实工作。现将重点工作强调如下。

各教学单位对本单位教师建设的在线开放课程和在超星泛雅等课程

平台上建设的校内专属在线课程（SPOC）要持续进行意识形态、内容和质

量审查，确保正确的政治方向和价值导向，符合思想性和科学性要求。各

单位要定期通过在线监管、使用评价、年度检查等方式组织对本单位已建

设的课程的实际应用情况进行跟踪监测和综合评价，监督和管理课程的运

行、维护和更新，实现常态化、安全化运行，及时发现、处理存在的问题，

促进课程建设质量和使用效益不断提高。

另外，省课程联盟平台运行机制为动态淘汰制，对于连续 3 个学期不

在平台开课或连续 4 个学期无其他高校选用（供课高校除外）的课程将从

省平台下线。请各教学单位对本单位已上线省联盟平台的课程加强管理和

督促。如果上线课程被淘汰下线，学校将减少课程负责人所在教学单位今

后在线开放课程建设等方面的支持力度以及压缩线上优秀课程和优秀案

例的评选名额。对运行稳定、使用效果好、师生评价高的课程，优先推荐

参加相关项目和荣誉的评选，择优向省教育厅推荐在线教学典型案例。

联系人：黄帅 祁兴芬，联系电话：8985870，办公室：厚德楼 1107

房间。
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（二）关于 2023-2024 学年第 1 学期理论课教学任务落实和排课工作

的预备通知

根据教学工作安排，2023-2024 学年第 1 学期的理论课教学任务落实

和排课工作将在各单位核对好人才培养方案后有序进行。请各教学单位根

据人才培养方案认真安排教学任务（包括开课课程、授课教师、教学班分

班等），做好充分准备。学生处、创新创业学院、就业指导处、马克思主

义学院、体育学院、外国语学院、数学与大数据学院、物理与电子信息学

院、教师教育学院等有公共课教学任务的单位，更要提前着手安排教学任

务，以免影响整体进度。

在理论课落实任务和排课等方面有合理要求和建议的，可提前与教务

科沟通协调。相关工作正式开始后，各教学单位要严格按照学校要求开展

工作，不要随意变通。

联系人：黄帅 祁兴芬，联系电话：8985870，办公室：厚德楼 1107

房间。

二、教学研究工作

（一）关于组织 2023 年青年教师教学比赛的通知

为提升青年教师的教育教学能力和业务水平，提高课堂教学水平和教

学质量，锤炼青年教师基本功，鼓励青年教师积极投身教学工作，学校决

定举办德州学院 2023 年青年教师教学比赛。

1.参赛对象：

（1）取得高等学校教师资格证并从事一线教育教学工作，1984 年 8

月 31 日以后出生、主讲本科生课程的专任教师，未参加过青教赛的青年

教师，各学院要督促教师积极报名参赛。

（2）根据教务系统内上一学年本单位承担本科课堂教学任务青年教

师人数的 30%确定推荐名额，不足 1人按 1人推荐。

2.参赛内容

以强化课程思政、“上好一门课”为竞赛理念，本次竞赛内容由教学

设计、课堂教学两部分组成。

（1）教学设计

教学设计是指以 1 学时为基本单位，教师对教学活动的设想和安排。

主要包括课程名称、学情分析、教学目标、教学思想、课程资源、教学内
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容、教学重点与难点、教学方法与工具、教学安排、教学评价、预习任务

与课后作业等。

（2）课堂教学

课堂教学规定时间为 20 分钟，比赛现场无学生参与。选手从 20 个教

学节段中随机抽取 1 个，及对应的 PPT，进行课堂教学展示。教

师可根据课程需要携带教学模型、挂图等。教师演示结束后，专家进行提

问或点评，时间不超过 5分钟。

3.实施步骤及具体安排

（1）教学单位初赛

各教学单位于5月 18日前将初赛实施方案和德州学院2023 年青年教

师教学比赛初赛安排表（附件 1）的扫描版（PDF 版，须负责人签字、单

位盖章）和电子版（word 版、excel 版），发送至邮箱 1070067013@qq.com。

请各教学单位 6 月 16 日前完成校内初赛，并将德州学院 2023 年青年

教师教学比赛推荐汇总表（附件 6），经单位盖章、负责人签字后，报送

至教学研究科，电子版发送至 1070067013@qq.com。

各教学单位要按照初赛安排表的时间及地点组织比赛，学校将会严格

抽查各单位的初赛组织情况。

（2）学校决赛

学校决赛时间暂定于 6 月底或 7 月初，具体时间、地点另行通知。

材料报送

各教学单位于 6 月 16 日前提交以下参赛材料：

参赛课程教学大纲，主要包含课程名称、基本信息（课程性质、教学

时数、学分、学生对象）、课程简介、课程目标、课程内容与教学安排、

课程评价、建议阅读文献等要素，格式为 PDF；

参赛课程 20 个学时教学设计，主要包括课程名称、学情分析、教学

目标、教学思想、课程资源、教学内容、教学重点与难点、教学方法与工

具、教学安排、教学评价、预习任务与课后作业等。（每个教学设计文件

名应命名为：“序号+题目”的形式，如第四个教学设计应命名为“4+极

限的定义”），格式为 PDF；

参赛课程20个学时相对应的20个课堂教学节段的PPT课件（每个PPT

课件务必与教学设计的序号相对应，且文件名应命名为：“序号+题目”

的形式，如第四个 PPT 课件应命名为“4+极限的定义”），比例为 16:9，
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分辨率为 1600*900；

参赛课程 20 个教学节段的目录（目录务必与教学设计序号相对应）。

请参赛教师将上述四份材料电子版单独存入一个文件夹，文件夹以

“教学单位+教师姓名”命名，汇总后于 6月 16 日前以学院为单位将上述

参赛材料电子版发送至 1070067013@qq.com。

附件 1：德州学院 2023 年青年教师教学比赛初赛安排表

附件 2：青年教师教学比赛教学节段目录、教学设计选取要求

附件 3：青年教师教学比赛教学设计评分表

附件 4：青年教师教学比赛课堂教学评分表

附件 5：青年教师教学比赛教学反思评分表

附件 6：德州学院 2023 年青年教师教学比赛推荐汇总表

联系人：徐丽晓，联系电话：8985871，办公室：厚德楼 1111 房间。

（二）关于核对 2023-2024 学年第 1 学期教学计划的通知

为保证 2023-2024 学年第 1学期教务管理系统内教学计划的准确性，

确保下学期课程编排顺利进行，请各单位认真核对 2023-2024 学年第 1 学

期人才培养方案（本科专业、辅修双学位专业），原则上需严格执行培养

方案。

联系人：徐玉蕊 徐丽晓，联系电话：8985625，办公室：厚德楼 1111

房间。

三、学籍管理工作

（一）关于 2023 届预毕业生核对、修改姓名汉语拼音、毕业照片的

通知

2023 届预毕业生学历照片、姓名汉语拼音已经在教务管理系统更新完

毕，为确保毕业生学历、学位数据的规范性、正确性，请各教学单位组织

2023 届预毕业生登录“德州学院教学综合信息服务平台”（即教务管理系

统）核对信息。

1．核对内容与对象：

（1）姓名汉语拼音：仅 2023 届预毕业本科学生（含专升本）；

（2）学历照片：所有 2023 届预毕业本、专科生（含专升本）。

2．核对流程：含核对与修改申请两部分，具体步骤详见附件 1。注意：

信息无误，无需操作确认；信息有误，按附件 1 第二部分提交修改申请，
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未在规定时间内提交修改申请的默认为信息无误。

3．工作要求：

（1）“姓名汉语拼音”为学信网学位数据中的重要字段，信息错误

会给毕业生日后升学、就业、出国交流等带来一定的影响，因此要求本科

毕业生认真核对，务必确保姓名汉语拼音做到规范、准确，特别是姓名中

有多音字的毕业生，一定要确保数据的准确。

（2）“学历照片”为毕业证书打印时所用照片，现已上传至教务管理

系统“入学后”照片栏。按照上级文件要求，证书上学历照片与学信网学

历照片必须是同版照片，否则影响证书使用。因此，要求所有 2023 届预

毕业生登录教务管理系统及学信网学信账号，查看核对两个学历照片是否

一致，特别是前期因为学历照片不符合要求，重新拍摄或提交的学生。如

照片不一致，请按附件 1第二部分提交修改申请。

（3）请各教学单位组织预毕业生于 5 月 21 日前完成核对与信息修改

申请，“院系-学籍管理”人员于 5月 22 日完成院系审核（学籍管理—学

生信息管理—学生信息修改审核）。

各教学单位要高度重视此项工作，学历、学位数据不准确，后期会给

毕业生学历、学位认证带来诸多问题。

附件 1：核对、修改毕业照片、姓名汉语拼音信息流程

附件 2：学位信息姓名拼音要求

联系人：潘丹 王艺，联系电话：8985824，办公室：厚德楼 1108 房

间。

四、实践教学工作

（一）毕业论文（设计）工作

1.毕业论文（设计）题目录入和成绩录入工作

2023 届预毕业生毕业论文（设计）工作已进入答辩阶段，请各教学单

位做好答辩安排，并于 5 月 31 日前完成毕业论文（设计）题目和成绩录

入工作。请各教学单位相关负责人登录教务系统导入 2023 届学生毕业论

文（设计）题目，具体操作流程如下：

第一步：将学生毕业论文（设计）题目按“毕业论文题目导入模板”

（附件 1）整理好。

第二步：登录教务系统点击毕业管理—毕业生辅助信息—点击导入，
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导入方式选择为“覆盖”，勾选“毕业论文题目”和“毕业论文指导教师”

选择整理好的模板文件，点击确定即可上传毕业论文题目及指导教师。

（双学位毕业论文信息录入步骤与普通本科相同，模板中需填报“辅

修毕业论文题目和辅修毕业论文指导教师”，上传时勾选“辅修毕业论文

题目”和“辅修毕业论文指导教师”选择整理好的模板文件，点击确定即

可上传）

2.2023 届本科毕业论文（设计）评优工作

按照《德州学院学士学位论文（毕业设计）工作管理办法》（德院校

办字〔2020〕18 号）文件要求，各教学单位在论文答辩的基础上，从获得

优秀成绩的毕业论文（设计）（我校优秀成绩标准为 90≤X≤100））中遴

选出不超过本院参加答辩学生总数 5%的院级优秀毕业论文（设计）向学校

推荐，教学单位需根据审核的情况进行排序，并在知网毕业论文管理系统

中完成推优工作。各教学单位需上报以下材料：毕业论文（设计）最终版

（电子版）及查重报告、《德州学院优秀学士学位论文推荐汇总表》（附

件 2）。

请各教学单位于 6 月 9 日前，将签字盖章后的《推荐汇总表》纸质版

报送至实践教学科，同时将推荐毕业论文（设计）最终版电子版及查重报

告，打包后以“某某学院 2023 届推荐优秀论文”重命名，同汇总表电子

版一并发送到邮箱 dzxysjjxk@163.com。

3.2023 届本科毕业论文（设计）选题统计工作

根据学校应用型高校建设方案要求，2023 年本科生毕业论文（设计）

在实验实习、行业一线和社会实践中完成的占比理工农医类专业不低于

85%，人文社科类专业不低于 60%。

请各教学单位于 6月 9日前据实填写《2023 届毕业论文（设计）选题

统计表》（附件 3），纸质版加盖单位公章后报送至实践教学科，电子版

发送至 dzxysjjxk@163.com。

附件 1：毕业论文题目导入模板

附件 2：《德州学院校级优秀学士学位论文（设计）推荐汇总表》

附件 3：《2023 届毕业论文（设计）选题统计表》

联系人：王志伟 刘鹏，联系电话：8985586，办公室：厚德楼 1109 房

间。
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（二）关于转发《第十一届山东省师范类高校学生从业技能大赛预决

赛工作实施方案》的通知

《第十一届山东省师范类高校学生从业技能大赛预决赛工作实施方

案》已经发布。《方案》明确了本届省赛预决赛时间等相关安排，现将有

关事项通知如下：

1.组织机构

大赛由省教育厅主办，青岛大学承办

2.参赛资格

全省普通师范类专业 2024 届毕业学生

3.随机抽取选手遴选

5 月 8日，省教育厅从每学段、每学科参赛选手中随机抽取 10名选手

反馈给高校。5月 10 日，各高校从每学科、学段反馈的 10 名选手中选定

3名参加省级预赛。

4.省级预赛

省级预赛仅面向随机抽取选手。5 月 15 日，省教育厅公布省级预赛各

学段、学科题目。5月 20 日前，须将自行录制的参赛视频通过“大赛平台”

提交。5月 31 日公布入围省级决赛的随机抽取选手名单。

5.省级决赛

5月31日省教育厅公布省级决赛各学段、学科固定题目模拟上课赛题。

7月 20 日进行钢笔字考察，7 月 21-22 日进行固定题目模拟上课、随机题

目模拟上课和现场答辩。7 月 23日举行闭幕式和现场供需见面活动。

详细安排及要求请查看《方案》（附件 4）。请相关学院大赛负责人，

认真研究《方案》，提前安排部署，做好备赛工作。

附件 4：《第十一届山东省师范类高校学生从业技能大赛预决赛工作

实施方案》

联系人：王志伟 刘鹏，联系电话：8985586，办公室：厚德楼 1109 房

间。

五、考试工作

（一）关于 2022 年普通话证书发放的通知

2023 年 5 月 7 日收到省语委办发放的 2022 年上半年和下半年两次普

通话测试的 7506 份普通话证书，从 5 月 8 日开始发放给各个学院。由于
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此证书比较重要，而且从 2022 年 1 月 1 日开始已停止补办证书，所以请

各学院负责普通话考试的老师前来领取。具体领取时间以电话通知为准。

（二）关于德州学院 2023 年上半年普通话测试报名的通知

为做好 2023 年上半年普通话水平测试，现将报名事宜安排如下：

1．报名及缴费时间：2023 年 5 月 17 日－5 月 18 日，缴费标准：25

元/生。在规定时间内报名并缴费成功的，视为取得考试资格。

2．报名资格：

全体在校生，没有取得普通话考试合格证书的 2024 届预毕业生报名

考试，毕业后将无法在校园内报考。

3．报名及缴费方式：学生通过德州学院收费服务平台进行报名和缴

费，（登录德州学院财务处网页，点击收费服务（校园统一支付平台）或

直接输入网址 http://dsf.dzu.edu.cn/xysf/ →输入用户名（学号）、密

码(原始密码为身份证号后 6 位) 登入德州学院校园统一支付平台→点击

右上角→报名系统→报名项目→选择“普通话测试费”进行报名→按系统

提示完成缴费即可。

报名流程如下（手机版）：
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4.注意事项：请勿在普通话水平测试在线报名系统或其它测试点报

名，如因重复报名导致无法安排考试的，费用不退还，后果由考生个人承

担。

5.考试时间和准考证打印时间：教务处将另行通知。

联系人：戚永刚，联系电话：8985656，办公室：厚德楼 1110 房间。

六、招生工作

（一）关于制作招生专业宣传短视频制作的通知

为积极加强专业宣传，扩大学校办学影响力，助力学校招生工作，继

续开展拍摄“教授讲专业”、“院长讲专业”、“学长学姐讲专业”等短

视频活动。目的在于通过不同形式介绍专业，让考生及家长接受和理解专

业，增进对专业的认识，增强专业的受关注度。开展“学长学姐送寄语”

短视频活动，2023 年高考已经进入最后的倒计时，已在校生根据自己的高

考经验为学弟学妹送上高考祝福。有关事项如下：

1.主题一：“教授讲专业”、“院长讲专业”、“学长学姐讲专业”

要求：

（1）各教学单位自行组织拍摄制作，至少选择一种方式进行拍摄制

作。

（2）内容：以专业教授或院长或学长学姐为主体，介绍相关专业的

认识，如专业主要学习容、可获得的知识和技能、就业考研优势、学习环

境、学习氛围等。视频文字稿需学院主要负责人审核。

（3）画面：视频拍摄画面清晰、镜头运用流畅，并且要有字幕。

（4）时长：视频时间长度在 3 分钟以内。

（5）以微信推文的形式发送至招生办公室，视频原稿发送至电子邮

箱：dzxyzsb@126.com。

（6）完成时间：2023 年 5 月 26 日前。

2.主题二：学长学姐送寄语

要求：

（1）各教学单位自行组织拍摄制作。

（2）内容：以在校生为主体，根据自己的备考经验为 2023 年高考生

送上高考祝福或寄语等。视频文字稿需学院主要负责人审核。

（3）画面：视频拍摄画面清晰、镜头运用流畅，并且要有字幕。

mailto:dzxyzsb@126.com
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（4）时长：视频时间长度在 1 分钟个以内。

（5）以微信推文的形式发送至招生办公室，视频原稿发送至电子邮

箱：dzxyzsb@126.com。

（6）完成时间：2023 年 5 月 26 日前。

3.推广：经学校审核后，通过网站、微信公众号、朋友圈等发布“教

授讲专业”、“院长讲专业”、“学长学姐讲专业”、“学长学姐送寄语”

等短视频。

联系人：曲伟 陈海鹏，联系电话：8987899 8982780，办公室：厚德

楼 914 房间。

（二）关于报送接收 2023 级专升本录取新生党支部或团支部名称的

通知

2023 年山东省专升本考试已经结束，录取工作即将开始，我校有 13

个专业进招生。请法学院、教师教育学院、文学与新闻传播学院、外国语

学院、经济管理学院、化学化工学院、生态与资源环境学院、生命科学学

院、能源与机械学院、纺织服装学院、医药与护理学院于 2023 年 5月 22

日前报送接收2023级专升本新生的党支部和团支部信息统计表（见附件）。

纸质版由学院党委书记签字并加盖公章后送至厚德楼 914 房间，电子版发

送至电子邮箱：dzxyzsb@126.com。

接收 2023 级专升本新生的党支部和团支部信息将在德州学院招生信

息网公布，并随录取通知书邮寄给考生。

附件：2023 级专升本新生党团关系接收支部统计表

联系人：曲伟 陈海鹏，联系电话：8987899 8982780，办公室：厚德

楼 914 房间。

七、教学资源调配工作

（一）关于举办 2023 年山东省中华经典诵读大赛德州学院选拔赛的

通知

为贯彻落实中共中央办公厅、国务院办公厅《关于实施中华优秀传统

文化传承发展工程的意见》，落实全国全省语言文字会议精神，深入实施

中华经典诵读工程，深化全民阅读，根据《关于举办 2023 年山东省中华

经典诵读大赛的通知》鲁教语函〔2023〕13 号文件（附件 1），我校将举

mailto:dzxyzsb@126.com
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办山东省中华经典诵吟大赛德州学院选拔赛，选拔赛由教务处和文学与新

闻传播学院主办，请各教学单位认真阅读，并组织师生积极参加。

1.大赛主题与宗旨

大赛主题为“书香新时代，‘典’亮新征程”。大赛以诠释中华优秀

文化内涵、彰显中华语言文化魅力、弘扬中国精神为目标，旨在提升社会

大众特别是广大青少年的语言文字应用能力和语言文化素养，激发其对中

华经典的热爱，深化全民阅读，传承弘扬齐鲁文化、黄河文化、廉洁文化

等中华优秀文化，助力推进文化自信自强，为实现中华民族伟大复兴凝聚

磅礴力量。

2.内容要求

围绕齐鲁文化、黄河文化、廉洁文化等中华优秀文化，具有社会影响

力和典范价值的的经典诗词、文章和优秀图书内容节选。当代作品应已正

式出版或由主流媒体公开发布或发表。诵读文本主体前后可根据需要增加

总计不超过 200 字的过渡语。改编、网络以及自创文本不在征集之列。

3.形式要求

参赛作品要求为 2023 年新录制创作的视频，高清 1920*1080 横屏拍

摄，格式为 MP4，长度为 3—6 分钟，大小不超过 700MB，图像、声音清晰，

不抖动、无噪音。视频作品必须同期录音，不得后期配音。

视频开头以文字方式展示作品名称及作品作者、参赛者姓名、指导教

师、组别等内容，此内容须与大赛网站填报信息一致。须使用统一的视频

片头模板和字幕标准（下载网址：https://www.jingdiansxj.cn/news/detail/36
0）。大赛网站填报信息时应完整填写诵读文本内容、参赛作品亮点等。

视频文字建议使用方正字库字体或其他有版权的字体，视频中不得使

用未经肖像权人同意的肖像，不得使用未经授权的图片、视频和音频，不

得出现与诵读大赛无关的条幅、角标等。

4.参赛对象与组别

参赛对象为全校在校学生、在职教师，对应组别为大学生组和教师组。

5.其他要求

参赛形式为背诵，作品可借助音乐、服装、吟诵等手段融合展现诵读

内容。鼓励以团队形式诵读。

每人最多可参与个人和团队诵读作品各 1 个。每个作品指导教师不超

过 2 人，同一作品的参赛者不得同时署名该作品的指导教师。
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正确、规范填写参赛者姓名、作品名称、所在单位或学校等信息。作

品提交成功后，相关信息不得更改。

请各教学单位于 5 月 30 日前将视频作品和《2023 年山东省中华经典

诵读大赛德州学院选拔赛推荐作品表》（附件 2）发送到邮箱

114122818@qq.com。学校汇总后遴选优秀作品推荐参加省级评审。获奖

作品将按等级和学校有关规定给予相关教师业绩认定。

附件 1：《关于举办 2023 年山东省中华经典诵读大赛的通知》

附件 2：《2023 年山东省中华经典诵读大赛德州学院选拔赛推荐作品

表》

联系人：闫明，联系电话：8985681，办公室：厚德楼 1110 房间。

八、开会通知

定于 2023 年 5月 22 日 14:30 在厚德楼第七会议室召开教务例会，请

各教学单位安排教学办公室主任或教学秘书按时参加，如有变化另行通

知。

教 务 处

2023 年 5月 8 日

主题词：教务 通知

德州学院教务处 2023 年 5 月 8 日印发

排版印刷：郭长友 陈海鹏
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